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INTRODUCCIÓN Y OBJETIVOS GENERALES 
 

Este documento pretende ser un plan de actuación en el IES Grande Covián para 

organizar y afianzar, aún más, el uso de las TICs para, de esta forma, favorecer la 

dinamización, el desarrollo, el consenso y la coordinación entre toda la comunidad 

educativa. Se trata de un documento vivo y, por lo tanto, abierto a modificaciones según 

las nuevas necesidades y retos que puedan surgir ya que, al igual que la realidad 

educativa, las TICs están siempre en continua evolución.  

El IES Grande Covián está situado en el municipio de Arganda del Rey y cuenta 

aproximadamente con unos 1000 alumnos e imparte enseñanzas en régimen diurno y a 

distancia (Bachillerato). La mayoría de las familias tienen acceso a Internet y esto facilita 

la utilización de los recursos EducaMadrid tanto a nivel académico como a nivel de 

comunicación con las familias u otras áreas del centro.  

 

Durante el periodo de aplicación del anterior plan TIC 21-22 se llevó a cabo una mejora en 

las infraestructuras TIC. Se incorporó la red de Escuelas Conectadas, con 1GB/s de 

ancho de banda y wifi en prácticamente todos los espacios del centro, salvo las pistas 

deportivas, lo que ayudó a liberar el ancho de banda disponible para los profesores en 

aulas y departamentos. 

 

El curso pasado, por ejemplo, los alumnos del centro estuvieron realizando diferentes 

actividades en línea que estuvieron vertebradas a partir del Aula Virtual del centro en 

EducaMadrid. Todos los alumnos y profesores contaron con sus credenciales y utilizaron 

algunos de los recursos educativos de esta plataforma. Esta forma de trabajar facilita la 

comunicación de alumnos y profesores, ya que, al utilizar también este espacio de 

trabajo, los alumnos encuentran fácilmente las actividades que tienen que ir realizando 

en las diferentes materias.  

Durante el mismo curso 22-23, el instituto inauguró el laboratorio de idiomas que cuenta 

con modernos portátiles, auriculares dotados de micrófono y un software (EasyLab) 

específico para el aprendizaje de idiomas que tuvo buen recibimiento entre el alumnado. 
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OBJETIVOS GENERALES DEL PLAN 

Los objetivos de este plan son los siguientes:  

1. A nivel pedagógico:  

- empleo del aula virtual en la metodología didáctica y otros recursos 

proporcionados por EducaMadrid (cloud, cuestionarios, mediateca, etc.) 

- elaboración de materiales didácticos multimedia, presentaciones, cuestionarios, 

páginas web, etc. 

2. A nivel de alumnado:  

- Fomentar el uso de las TICs como medio de investigación y para ampliar 

conocimientos adquiridos en clase para así potenciar su autonomía 

- Uso de las TICs como medio de creación y cooperación entre los alumnos 

- Crear alumnado digitalmente competente, crítico y autónomo con respecto a las 

herramientas TIC 

3. A nivel organizativo:  

- Uso de las TICs para unificar todos los documentos del centro e informaciones 

en un aula virtual dedicada al profesorado.  

- Actualización frecuente de la página web del instituto con el fin de servir de 

herramienta de comunicación entre el centro y las familias 

4. A nivel de mantenimiento: 

- Mantener operativos los equipos informáticos del centro  

- Velar por la seguridad de dichos equipos informáticos  

- Actuar con celeridad en caso de incidencias  

1. RECURSOS TIC DEL CENTRO 
 

A continuación, se detallan los recursos TIC con los que cuenta nuestro centro: 

• Aula de Informática-Tecnología o Informática 3. Ubicada en la segunda planta del 

edificio principal, de utilización exclusiva por dicho departamento en la materia 

Tecnologías de la Comunicación e Información en los dos cursos de bachillerato, así 

como para la asignatura de Tecnología o TPR, cuyo currículo oficial en la ESO especifica 

unos contenidos en Informática, según los cursos, entre un 35% y un 50%. Esta aula 

dispone de ordenadores HP suministrados por la Comunidad de Madrid a raíz del período 
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de confinamiento y posterior docencia semipresencial, además del ordenador del 

profesor, conectados todos por WIFI a la red de Escuelas Conectadas. Posee también un 

monitor de alta definición.  

• Aula de Informática-Tecnología o Informática 2.- Ubicada en la segunda planta del 

edificio principal, de utilización exclusiva por dicho departamento para la de Tecnología, 

cuyo currículo oficial en la ESO especifica unos contenidos en Informática, según los 

cursos, entre un 35% y un 50%. Asimismo, el presente curso 2022-23 se implanta la 

asignatura de Ciencias de la Computación en 1º de ESO, cuyo currículo oficial 

especifican unos contenidos prácticamente exclusivos a desarrollar en el Aula de 

Informática. Esta aula dispone de 34 ordenadores con procesador i3 / procesador i5, 

además del ordenador del profesor.  

•  Aula taller de Informática-Tecnología: Ubicada en el edificio anexo al principal, se 

utiliza exclusivamente como aula de informática -taller. Se dispone de un carro de carga 

y almacenaje de equipos portátiles con 14 ordenadores. Además, contará con una 

televisión de gran pantalla.  

• Aula de Informática 1.- Ubicada en la planta baja del edificio principal de uso común para 

todos los departamentos. Cuenta con un ordenador de profesor y 35 ordenadores de 

sobremesa para los alumnos con conexión cableada a Madrid Digital. 

 

• Laboratorio de Idiomas Inglés-Francés - Ubicado en la segunda planta del edificio 

principal, dispone de ordenadores HP suministrados por la Comunidad de Madrid a raíz 

del período de confinamiento y posterior docencia semipresencial, además del ordenador 

del profesor. Cuenta también con software específico (Easylab) para el aprendizaje de 

idiomas que le permite al profesor monitorizar en tiempo real el trabajo de los alumnos y 

comunicarse con ellos a través de los auriculares dotados de micrófono. También le 

permite crear grupos heterogéneos sin necesidad de cambiar a los estudiantes de sitio.  

De esta forma, la supervisión del proceso enseñanza-aprendizaje se vuelve mucho más 

eficiente y dinámica. El programa también le permite al docente compartir videos, 

imágenes y presentaciones siendo esto muy útil ya que está todo centralizado en un 

mismo software.  

• Otros recursos:  

✓ siete Tablet con lápiz magnético (tipo WACOM), para utilización por todo el 

profesorado, utilizados mayoritariamente por el departamento de matemáticas. 
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✓ Tres cañones electrónicos de Toshiba para proyección de las pantallas de los PCs.  

✓ Ordenadores y cañones electrónicos fijos para proyección en pantallas en todas las 

aulas del centro. 

✓ En el despacho de Dirección: Un ordenador con conexión Intranet, administrado 

por ICM 

✓ En el despacho de Jefatura de Estudios: 4 ordenadores con conexión Intranet, 

administrado por ICM así como 2 adquiridos por el centro con acceso a Internet 

✓ En las dependencias del SAE: un ordenador con conexión internet administrado por 

ICM 

✓ En Secretaría: Tres ordenadores con conexión Intranet, administrados por ICM.  

✓ En la sala de profesores: 6 ordenadores con acceso a Internet, adquiridos por el 

Centro. 

✓ En el departamento de Orientación 3 ordenadores con conexión Intranet, 

administrado por ICM y un ordenador adquirido por el Centro con conexión a 

Internet. 

✓ Ordenadores en aulas de apoyo con conexión a Internet.  

✓ Biblioteca: 4 ordenadores, con conexión a Internet, tres de ellos portátiles. 

✓ Pizarras Digitales Interactivas (PDI): 8 Pizarras Digitales Interactivas (PDI) con los 

correspondientes PCs, cada una en un aula diferente.  

✓ Ordenadores de sobremesa, con procesadores i3, conectados a un proyector en 

todas las aulas de referencia para uso del profesor.  

 

• Página Web del centro: 

 https://www.iesgrandecovian.com/ 

 

✓ Elaborada con arreglo a los requisitos de estructura y contenidos determinados por 

las normas que están establecidas por la Consejería de Educación (véase 

http://www.educa.madrid.org/binary/261/Instrucciones_Viceconsejeria.pdf ). Dada la 

actualización constante para que la página web sirva como medio de comunicación 

entre el centro y las familias se ha actualizado la página web para que sea posible 

subir contenidos directamente por parte del equipo directivo. 

 

https://www.iesgrandecovian.com/
http://www.educa.madrid.org/binary/261/Instrucciones_Viceconsejeria.pdf
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• Aula virtual del centro:  

 

• https://aulavirtual33.educa.madrid.org/ies.grandecovian.arganda/login/index.php 

 

✓ Actualizada a la última versión de Moodle (Moodle 4.0). Actualmente todos los 

profesores disponen de un espacio para sus grupos de docencia agrupados por 

departamentos.  

 

2. COORDINACIÓN DE LAS TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN EN EL CENTRO.  

 

Se aplicarán el conjunto de medidas técnicas y organizativas que estarán en vigor 

en este curso 23-24. En los anexos a este documento se recogen dichas normas. 

 

Para promover la integración de las TIC en las diferentes áreas curriculares se utilizará, 

como hasta ahora:  

A. Portal www.educa.madrid.org 

Mediante el rol de administrador asignado al coordinador TIC actual se tiene acceso a 

información, tanto específica para coordinadores TIC (herramientas personales, 

correo, foros, etc.), como general. El coordinador TIC promoverá la utilización del 

portal www.educa.madrid.org, dando a conocer sus posibilidades: correo institucional 

http://correoweb.educa.madrid.org , diferentes recursos didácticos disponibles en el 

portal e incluso la posibilidad de elaboración de una página web personal mediante 

las herramientas disponibles en el portal para los usuarios que estén interesados. 

Para ello dará de alta a los usuarios que así lo soliciten, utilizando los roles 

"Administrador del Centro" y "Administrador de Usuarios". 

 

B. Información en el centro  

El instrumento principal para proporcionar información al resto del profesorado y 

promover el uso de las TIC, serán las reuniones de la Comisión de Coordinación 

https://aulavirtual33.educa.madrid.org/ies.grandecovian.arganda/login/index.php
http://correoweb.educa.madrid.org/
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Pedagógica (CCP). Se transmitirá la información a los jefes de Departamento 

correspondientes durante estas reuniones, para que a su vez la proporcionen durante 

las reuniones de Departamento a los miembros del mismo.  

Se intensificará el uso de las TICs con el objetivo de unificar todos los documentos del 

centro y las informaciones a través de un aula virtual dedicada al profesorado.  

 

C. Colaboración con el Centro Territorial de Innovación y Formación 

El coordinador TIC recogerá las necesidades específicas del profesorado en 

Tecnologías de la Información y Comunicación, haciendo llegar a este organismo 

dichas necesidades. También dará a conocer la oferta formativa en el campo de las 

TIC. Para ello trabajará en paralelo con Doña Ester Araceli González Sánchez, 

coordinadora CompDigEdu en el centro. 

 

D. Utilización de la página Web del Centro.  

 

Se continuará con la utilización de la página Web del centro como portal informativo, 

sobre cuestiones de interés de la comunidad educativa mediante la inclusión de 

documentos e información que faciliten los diferentes departamentos.  

 

 

E. Aula Virtual de Educamadrid de centro 

 

Se revisan y actualizan los árboles de asignaturas y profesores y se proporcionan 

credenciales y contraseñas a todos los usuarios del centro. Se trabaja con todos los 

miembros de la comunidad educativa sobre la importancia del uso del Aula Virtual 

como herramienta fundamental en el proceso de enseñanza-aprendizaje. 

 

F. Proyecto Digital de centro 

 

Durante el anterior curso 2022-23 se desarrolló el primer tramo de la implantación del 

Proyecto Digital de centro conforme al Marco de Referencia de la Competencia Digital 

Docente, para lo cual se realizaron diversas formaciones y se estableció la figura del 
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Coordinador CompDigEdu con el que se seguirá colaborando estrechamente para el 

desarrollo y continuidad del Plan. 

3. CRITERIOS PARA LA UTILIZACIÓN Y GESTIÓN DE LOS RECURSOS 

Y MEDIOS TECNOLÓGICOS DEL CENTRO 

Los criterios son los siguientes: 

 

A. Aspectos técnicos. 

 

Para las aulas de Informática, se utilizarán los mismos criterios que en los cursos 

pasados por haber mostrado una buena efectividad para su mantenimiento en buenas 

condiciones operativas. Se resumen en: 

• Protección por contraseña de todos los PCs en: a) la configuración BIOS, b) 

en la cuenta de Administrador en el caso de arranque en “modo seguro”, y c) en 

las cuentas de usuario de utilización durante el trabajo normal. 

• Utilización de una cuenta ALUMNO (contraseña: alumno), con privilegios 

limitados y una cuenta ADMIN (contraseña solamente conocida por el 

coordinador TIC), con privilegios de administrador y que es la que se utilizará 

para la instalación y desinstalación de Software y otras operaciones de 

administración y mantenimiento. 

 

• Utilización de direcciones IP dinámicas en los PCs para evitar que el cambio 

malintencionado o erróneo de una dirección IP fija inhabilite el acceso a Internet. 

• Inhabilitación de las posibilidades de configuración de determinadas 

funcionalidades de los PCs: escritorios con iconos deshabilitados, control de 

redes, etc. 

 

B. Aspectos organizativos. 

 

Dada la elevada carga curricular en las asignaturas del Departamento de 

Tecnología, la organización y disponibilidad de las aulas de Informática quedan 

supeditadas a la necesidad de ocupación de dicho departamento; por ello se establece 

que: 
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a) Aula de Informática-Tecnología o Informática 3. utilización exclusiva por 

dicho departamento en la materia Tecnologías de la comunicación e 

Información en los dos cursos de bachillerato, así como para la de 

Tecnología, 

b) Aula de Informática-Tecnología o Informática 2.- utilización exclusiva por 

dicho departamento para la asignatura de Tecnología, y la de Ciencias de la 

Computación en 1º de  

c) El uso de las tablets almacenadas estará disponible para todo profesor que 

lo solicite. 

 

 

C. Aspectos operativos: normas de utilización. 

Estas normas son el instrumento más importante para conseguir una calidad 

aceptable permanente que permita utilizar dichas aulas. Su aplicación posibilita no 

sólo el control de los posibles desperfectos ocasionados frecuentemente por 

gamberradas, sino la prevención de estos desperfectos, al producir entre los usuarios 

una sensación de control del uso del aula. Se aplicarán las mismas normas de 

utilización que fueron realizadas en el curso pasado. Existen unas normas aplicables a 

los profesores y otras aplicables a los alumnos. Las particularidades son las 

siguientes: 

 

• La normativa de utilización está encaminada a permitir realizar una 

TRAZABILIDAD del uso del aula. El objetivo de esta trazabilidad es poder acotar 

en qué momento se ha producido un desperfecto (entre qué grupos de 

alumnos), identificar a los posibles causantes, y obligarles a reparar el 

desperfecto o a pagar la reparación, según contempla el artículo 41.1 del 

Decreto 32/2019, de 9 de abril, del Consejo de Gobierno por el que se establece 

el marco regulador de la convivencia en los centros docentes de la Comunidad 

de Madrid. 

• Las normas mencionadas se recogen en anexos al final del presente 

documento. 

• Los dos aspectos más importantes para el cumplimiento de las normas son: 

a) rellenar la “hoja de TRAZABILIDAD” y b) nunca permitir que entren alumnos 
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solos en las aulas de Informática. 

 

4. SUPERVISIÓN DE LA INSTALACIÓN DEL SOFTWARE CURRICULAR 

El coordinador TIC se encargará personalmente de la instalación del nuevo 

software de aplicación didáctica, así como de la desinstalación y limpieza de los 

programas que ya no vayan a ser empleados en el curso, optimizando de este modo el 

rendimiento y velocidad de los equipos. Para esta labor se han creado cuentas de 

administrador en todos los equipos informáticos. Estas cuentas están protegidas por una 

contraseña que únicamente conocen el coordinador TIC y el secretario del centro. Esto 

garantiza la protección de los equipos informáticos frente a posibles desperfectos en las 

configuraciones e instalaciones de software no supervisado. 

 

La instalación de nuevos programas deberá cumplir los siguientes requisitos:  

• Deberá tratarse de un programa con licencia para su instalación en los 

ordenadores de las aulas de informática, o bien tratarse de un programa de libre 

distribución (los llamados programas de software libre).  

• Los profesores que vayan a precisar un determinado programa deberán 

hablar con el coordinador TIC para saber si es posible su instalación en el aula 

antes de gestionar su adquisición o disponibilidad mediante cualquier otro 

procedimiento. 

• Para la instalación de un nuevo programa el coordinador TIC realizará las 

siguientes operaciones: a) sustituirá en un único ordenador el sistema operativo 

en funcionamiento (partición activa) por la última copia de seguridad validada 

como correcta; b) instalará el programa inicialmente en este ordenador; c) 

verificará que la instalación del programa no produce ninguna degradación en el 

funcionamiento del ordenador; d) actualizará el antivirus, limpiará el registro de 

Windows e incorporará las actualizaciones de Microsoft que proceda; e) realizará 

una copia del sistema operativo que ya incluye el nuevo programa instalado y las 

actualizaciones pertinentes, obteniendo una nueva copia de seguridad validada; 

f) copiará en el disco duro externo USB esta copia de seguridad validada; f) 

replicará en los otros ordenadores a partir del disco USB la copia de seguridad 

validada; g) sustituirá en todos los ordenadores la partición activa por la nueva 
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copia de seguridad validada. 

• La instalación de nuevo software, con las consiguientes tareas descritas 

anteriormente, consume bastante tiempo, pero es la única forma de asegurar 

una continuación en la calidad de funcionamiento de los equipos. Estas tareas 

de instalación de software requieren mucho tiempo, así como la interrupción de 

clases por tener que entrar el coordinador TIC en las aulas. Por todo ello se 

procurarán hacer en tiempos no lectivos en la medida de lo posible. También se 

procurará hacer estas instalaciones lo más rápido posible. Este coordinador TIC 

solicita la máxima colaboración por parte de todo el profesorado, así como su 

comprensión si se producen interrupciones en el aula o retrasos en la instalación 

del software.  

 

5. ASESORAMIENTO SOBRE MATERIALES CURRICULARES 

INFORMÁTICOS 

 

Como ya se ha mencionado, la información al profesorado en relación a la 

utilización y aplicación de las tecnologías de la Información y la Comunicación se realizará 

en el marco de las reuniones de la CCP a los Jefes de los distintos Departamentos. Esta 

información procederá principalmente de las fuentes siguientes:  

• Portal www.educa.madrid.org  

• Página web del Centro Regional de Innovación y Formación “Las Acacias”. En 

este momento en la dirección:  www.educa.madrid.org/web/crif.acacias/  

• Página web del Centro Territorial de Innovación y Formación Este: 

http://ctif.madrideste.educa.madrid.org/ 

• Portal   https://intef.es/ 

 

 

 

 

 

 

http://www.educa.madrid.org/
http://www.educa.madrid.org/web/crif.acacias/
http://ctif.madrideste.educa.madrid.org/
https://intef.es/
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6. EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DEL PLAN 
 

Se emplearán encuestas / cuestionarios específicos para el seguimiento y evaluación del 

plan TIC en función del aspecto o dimensión (organizativa, pedagógica, etc.) que se 

quiera valorar. También se recogerá la opinión del profesorado y/o alumnado a través del 

contacto diario, peticiones e incidencias.  

Se propone la siguiente tabla como instrumento de evaluación del Plan TIC con el fin de 

mejorar de cara al próximo curso:  

 

Indicadores 

Evaluación 

        Mal          Regular           Bien       Excelente    

Asesoramiento 

utilización 

herramientas 

TIC en el aula 

    

Resolución 

incidencias 

equipos/aulas 

    

Mantenimiento 

equipos 

informáticos  

    

Actualización 

página web del 

instituto  

    

Creación/ 

Reseteo 

usuario y/o 

contraseñas 

EducaMadrid 

    

Uso correcto 

del alumnado 

de instalaciones 

y recursos TIC 
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7. PROPUESTAS DE MEJORA  

• Mantenimiento exhaustivo de las aulas de Informática/Tecnología. Es 

necesario cuidar los equipos con las últimas versiones del software y su estado 

para la perfecta conservación de estas. 

• Revisión, actualización (antivirus, etc.) e instalación de software en los 

ordenadores instalados en las aulas de alumnos. 

• Fomentar el uso del aula virtual. 

• Favorecer e impulsar el buen uso de la comunicación del alumnado con 

sus compañeros y profesores mediante estas herramientas TIC y los recursos 

EducaMadrid.  

• Incentivar el uso de las TIC como medio para ampliar conocimientos, 

analizando y seleccionando información relevante para la elaboración de 

proyectos.  

• Potenciar el uso del laboratorio de idiomas y su software en la impartición 

de clases de inglés y francés.  

• Dar de alta a los alumnos de 1ºESO en el portal EducaMadrid, así como 

dar credenciales a los alumnos de cualquier otro nivel que lo necesiten. 

• Resetear las contraseñas de los usuarios de nuestra comunidad educativa 

que lo requieran.  

• Instalar todos aquellos programas informáticos que el profesorado necesite 

para su labor docente. 

• Actualizar constantemente nuestra página web  



ANEXO 1 
          NORMAS DE UTILIZACIÓN DE LAS AULAS DE INFORMÁTICA              I.E.S Grande Covián 
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Normas para los alumnos 

El incumplimiento de estas normas se sancionará, dependiendo de su gravedad, con arreglo a su 

consideración como falta leve o grave suspendiendo temporal o definitivamente el acceso del alumno a los 

ordenadores. Se recuerda explícitamente que, de acuerdo con el Decreto 15/2007, de 19 de abril "se 

consideran falta grave los daños causados en las instalaciones o el material del centro y la reiteración en el 

mismo trimestre de dos faltas leves (artículo 13.1e). También con arreglo a dicho decreto, los alumnos 

quedarán obligados a reparar el daño que causen a las instalaciones o a hacerse cargo del coste 

económico de su reparación. (artículo 19) 

Las aulas de ordenadores del centro son utilizadas por muchos alumnos. Las siguientes normas tienen 

como finalidad facilitar el uso compartido de las mismas y proteger los equipos del uso inadecuado. 

1. - Los alumnos que utilicen las aulas de informática deberán estar siempre acompañados por un 

profesor; en ningún caso se puede entrar solo. Si un grupo de alumnos está saliendo de un aula de 

informática y hay afuera otro grupo esperando, deben quedarse afuera esperando la llegada del profesor. 

2. Se pondrá el máximo cuidado en el uso de los equipos. El alumno o alumnos que estén utilizando un 

ordenador serán los responsables de los posibles desperfectos que sufra. 

3. Es obligatorio para todos los alumnos rellenar la HOJA DE TRAZABILIDAD, proporcionada por el 

profesor al principio de la sesión; la inclusión de datos falsos será sancionada. La primera tarea que 

realizará cada alumno al entrar en un aula de Informática será rellenar esta hoja; para ello los alumnos 

asignados a un PC lo examinarán y si detectan alguna deficiencia informarán al profesor y anotarán el 

problema en la HOJA DE TRAZABILIIDAD. Todos los alumnos deberán firmar esta hoja. 

4. Los ordenadores no tienen dueño. Será el profesor el que indique quién utiliza cada equipo. 

5. Durante las sesiones de clase se utilizarán únicamente los programas indicados por el profesor. 

6. Aquellos desperfectos en un ordenador o en el mobiliario del aula, causados intencionadamente o por 

negligencia en su uso, tendrán su sanción correspondiente. 

7. Está prohibido introducir programas desde discos, bajar programas de Internet o participar en chats en la 

Red sin autorización. 

8. En ningún caso podrán usarse en el aula programas de juegos, chat y visitas a páginas Web sin interés 

didáctico, salvo con el conocimiento y autorización expresa del profesor. 

9. Está prohibido sacar programas o periféricos de los equipos de las aulas salvo autorización expresa del 

profesor. 

10. Se considerará falta grave el deterioro intencionado del mobiliario o de los equipos así como el borrado 

de ficheros del sistema operativo o la introducción de claves en los programas. 

11. Será sancionable también la modificación de la configuración original de los ordenadores y los 

programas pues los equipos han de ser compartidos por múltiples usuarios y estas modificaciones dificultan 

el uso de los programas por personas diferentes a la que realizó la modificación. 
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12. Al finalizar la sesión el aula debe quedar en perfecto orden con el fin de facilitar su utilización por otros 

grupos. Se ha de salir de los programas y apagar los equipos correctamente. Han de quedar las mesas 

ordenadas y limpias de papeles y las sillas metidas en su sitio. 
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Normas para los Profesores 

La cumplimentación de la HOJA DE TRAZABILIDAD requiere un tiempo de la clase que hay que utilizar, por 

lo que quedará menos tiempo disponible para la sesión, pero es una herramienta fundamental. La 

experiencia indica que sin realizar este control, la calidad de las aulas se degrada en pocos días, sin la 

posibilidad de determinar quien o quienes han sido los causantes. 

Para entrar en sesión los alumnos deben utilizar el usuario ALUMNO, cuya contraseña es la palabra 

alumno. Este usuario tiene limitados determinados privilegios, para proteger el sistema. 

1.- Las aulas de informática están destinadas principalmente para su uso en clase por los alumnos. Aun 

cuando los profesores pueden utilizar estas aulas para trabajos diferentes de las tareas docentes, deben 

utilizar preferentemente, cuando sea posible, los ordenadores de los Departamentos o de la sala de 

profesores. 

2.- En la primera sesión en que los alumnos de un grupo acudan a un aula de informática se les Informará 

de las normas de utilización por los alumnos, que están expuestas en la propia aula. 

3. - Los alumnos que utilicen las aulas de informática deberán estar siempre acompañados por un 

profesor responsable de la actividad que se esté realizando. En ningún caso podrán estar solos. Si un 

grupo de alumnos está saliendo de un aula de informática y hay afuera otro grupo esperando a su profesor, 

el profesor saliente debe cerrar el aula y los alumnos quedarse afuera esperando la llegada de su profesor, 

que abrirá el aula. Siempre que se acabe una sesión deberá cerrarse el aula con llave. 

4.- Los profesores que acudan a las aulas con algún grupo deberán rellenar la parte superior de la hoja 

de trazabilidad al iniciar la sesión, circular la hoja para que la rellenen los alumnos y al finalizar la 

actividad depositarla en la carpeta correspondiente en la sala de profesores. 

5. - A las aulas se acudirá a realizar actividades concretas para las que sean necesarios los medios 

informáticos. En el diseño de estas actividades se ha de contemplar que ningún alumno o grupo quede sin 

un trabajo que realizar, pues estos alumnos ociosos se dedican a curiosear y jugar con los equipos y 

terminan por causar problemas en los mismos. 

6.- Está prohibido instalar programas o bajarlos de Internet sin la autorización del profesor. 

7.- La utilización de las aulas tiene una finalidad didáctica de modo que está prohibida la utilización de 

juegos de ordenador y las visitas a páginas Web y chats sin contenido educativo. El profesor responsable 

de la actividad deberá evitarlo. 

8.- Si se detecta algún desperfecto en las aulas, el profesor correspondiente se lo comunicará al 

coordinador de Tecnologías de la Información, para su solución, y eventualmente a Jefatura de Estudios, 

para identificar los causantes del desperfecto. 

9.- El aula de informática utilizada debe quedar en perfecto orden al final de la sesión con el fin de facilitar 

su utilización por otros grupos. Se ha de incidir principalmente en salir de los programas y apagar los 

equipos correctamente así como en mantener el orden y limpieza del aula, asegurándose que los alumnos 

no salgan del aula sin haber dejado las mesas limpias y las sillas metidas en su sitio. 
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12. Las carpetas y ficheros de datos creados por los usuarios deberán almacenarse en una carpeta que 

cuelque de Mis documentos . Esta carpeta ha sido configurada para tener su ubicación en el disco D:. No 

deberán almacenarse datos en el disco C: En caso contrario, debido a la restauración periódica del sistema 

operativo (que está en el disco C:) se perderá lo que se haya almacenado. Se recuerda que el escritorio 

forma parte del disco C, por lo que se perdería también lo almacenado en el escritorio.  

13.- Los ordenadores están configurados con una serie de programas básicos. Para la instalación de otros 

programas hay que ponerse en contacto con el coordinador TIC, y seguir las instrucciones que contempla la 

Programación TIC.
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